CHEHIAJIBHICTb: 029 Indopmamniiina, 6i0ioTeyHa Ta apxiBHa cnipasa.
JJOKYMEHTO3HABCTBO TA IHOOPMAIIMHA AISIIBHICTD

JlokyMeHTO3HABCTBO Ta iHQopmaniiiHa AisbHICTH — L€
MDKIUCIUIUTIHAPHA Tally3b, 0 € CYKYIHICTIO Jii, CIIpsIMOBaHUX
Ha 3a7]0BOJICHHS 1HGOPMAaLIMHUX MOTPEO TPOMaIsH, IOPUANIHUX
oci0 1 nepxaBu uepe3 iHpopMalLliiiHi cirykOU, CUCTEMH, MEpEXi,
0asu 1 0aHKHU JaHUX.

OcHoBHI HampsiMu npogeciiiHoi TisTBHOCTI: I1IOBOJACHKA,
KaJIpoBa, OpraHi3alliifHO-yIpaBliHChKa, apxiBHA, pedepeHTChKA,
iHpopMaLiliHO-aHAII THYHA, KOHCYIIbTaIliiHA.

BunyckHukH crneniabHOCTI MOXKYTh NPALIOBATH HA MOCAJaX:

o IHbopmamiiiHuii MeHemKep BIAOMCTBA, TMiAIMPHEMCTBA,
oprasizailii, ycTaHoBd, 00'€eqHaHb pi3HOrO mnpoduro Ta Qopm
BIacHOCTI (B T.4. iHQoOpMaIliiiHI areHTCTBa, IIEHTPH HAYKOBO-
TexHIYHO1 iH(popMarii, cTaHmapTu3amii Ta ceprudikaiii; mareHTHi
Ta MAapKETHHIOBI MiAPO3IIN MiANPUEMCTB, PEKJIaMHI Ta KOHCAJ-
TUHTOBI (ipMH, YIPaBIIHHA TOKYMEHTAJIBHOTO 3a0e3MeueHHS

. (iHaHCOBUX Ta OAHKIBCHKHUX CTPYKTYD);
7 4 : ——= e IlpamiBHMK OpramiB JepXaBHOi BIagd Ta MiCHEBOIO
CaMOBpSITyBaHHA  (HISUTBHICTH Yy  CHCTEMI  €JIeKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOIrYy, YIpaBIiHHS
JOKYMEHTHO-1H(QOpMaIifHUMH TOTOKaMU C(epu Aep:KaBHOTO YIPABIIHHSA).

e JlokymeHTO3HaBellb, CeKpeTap-pedepeHT KepiBHUKA hipMu
(opramnizarii), cycniapbHOT UM KOMEPLiHHOI CTPYKTYpH (00poOKa i
peecTpalliss TOKYMEHTIB 1 KOHTPOJIb 3a iX BHUKOHAHHAM, BiJ0Oip
JOKYMEHTIB JIO apxiBy, poOOTa 3 BiJBiJyBauaMu, KJIi€HTaMH,
yKJIaJaHHs JOKYMEHTIB, peJaryBaHHS HAayKOBUX, oOQimiitHO-
TJIOBUX TEKCTIB) ]

o Ilpec-cexperap, mpec-aramie (KOHTAakTH 3 3acobamm
MacoBoi iH(popMarlii, MPeICTAaBHUIITBO OPTaHIB BIAJAH B MEPEXKi )
[aTepuerT)

o [lpamiBHuK BiAALTY KaJapiB, KaHLEAPIT (3arajJbHOrO BIALLY), apXiBY.

IIpodeciiina gisiibHICTHL daxanaepa 3 00KymenmozHascmea ma inghopmayiiinoi oianvHocmi
HA NEPEUHHUX NOCAOAX NONA2AE Y:

* BUKOHAaHHI CHeliaJbHUX (YHKIIIH, NOB'SI3aHUX 3 PO3pOOKOIO Ta
BIIPOBA)KCHHSM TEXHOJIOTIYHHX MPOLIECIB JOKYMEHTYBaHH, pOOOTH
3 JOKyMeHTaMu 1 1HopMali€ro, oprasizaiiero iHpopManiiHol
IISIIBHOCTI;

* BHpINIEHHI CTEPEOTUITHHX, JIarHOCTHYHUX TpodiemM 3
JOKYMEHTO3HABCTBA Ta iH(OPMaLIHHOT AISITBHOCTI;

* TPUAHATTI OTMEPATUBHUX PIMICHb Y MEXaX CBO€I KOMITETCHIIIT
Ta (QYHKIIIOHATBHOT MiITOTOBKH;

* KEpIBHHUIITBO MIIJICTIMMU, KOMIIETCHIlS SKUX HE BHUIIE 32 TEXHIYHUX CIYKOOBIIIB YU
MOJIOJIINX CHEIiaTiCTiB.

BakanaBp 3 aokymeHTO3HaBcTBa Ta iHdopmaniiiHoi nisibHOCTI 32 yMOB HaOyTTH
BIJIMIOBITHOTO JIOCBIlY MOJce adanmyeamuch 10 TaKUX CYMDKHHX HalpsMiB JisSJIBHOCTI SIK:
MapKeTHUHroBa, 010moreuHo-6ibmiorpadiuna, pekiaMHa, KHUTOPO3MOBCIOMKYBaJIbHA, OOJIIKOBO-
KOHTPOJIbHA, KaIPOBHI MEHEPKMEHT, 3B’S13KH 3 TPOMAJICHKICTIO.



